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I.
Formvorschriften
zur Ausschreibung „Integrative Entwurfsplanung eines Prototyps für ein Mini-Gästehaus im Welterbe Oberes Mittelrheintal“


Bearbeitungszeitraum vom 10.12.2018 bis 15.04.2019




Auftraggeber:
Entwicklungsagentur Rheinland-Pfalz e.V.
Adolf-Kolping-Str. 4
55116 Mainz



zur Information





Anforderungen an den Erläuterungsbericht

1. Allgemeines 

· Der Printfassung des Projektberichtes ist vor dem Druck der EA schriftlich freizugeben.
· Nachdruckgenehmigungen, Bearbeitungsrechte sind für alle Fremdgrafiken (Fotos, Abbildungen, Karten) vorzulegen oder schriftlich zu bestätigen. 
· Beschriftungen von Grafiken, Abbildungen, Visualisierungen (Überschrift sowie Quellenangaben), Tabellen sind Bestandteil des Textes. 
· Die Inhaltsverzeichnis-Einträge werden mit den Überschriften im Dokument verknüpft.
· Gefordert wird eine druckfertige, ungesicherte PDF-Datei.
· Auf die Vollständigkeit und Lesbarkeit der Abbildungen ist zu achten.
 
Formales
1 
2 
2.1 
Formatierung
•	Schriftart: Tahoma
•	Schriftgröße: 11
•	Überschriften: fett
•	Textausrichtung: linksbündig
•	Seitenränder: oben 2,5 cm/ unten 2,0 cm/ links 2,5 cm/ rechts 2,5 cm
Text
· bei Eigennamen ist auf die richtige Schreibweise zu achten. Außer „Prof.“ und „Dr.“ wird auf akademische Titel verzichtet, Funktionen werden nur angegeben, wenn es sich um leitende bzw. stellvertretend leitende Funktionen großer Einrichtungen, Institutionen und Verbände handelt. Ansonsten werden lediglich die Einrichtungen, Verbände und Institutionen genannt.
· alle Publikationen erscheinen in neuer Rechtschreibung
· Einhaltung der Zitierung nach den Vorgaben der EA 
· Einheitliche Verwendung von Abkürzungen
· [bookmark: _GoBack]Die Überschriftenhierarchie des Haupttextes darf max. 4 Überschriftenebenen umfassen. 

Zitierhinweise 
In den Veröffentlichungen der EA wird grundsätzlich die deutsche Zitierweise mit Literatur- und Quellenangaben als Anmerkungen bzw. Fußnoten verwendet. Die Literatur ist vollständig und einheitlich zu zitieren. Entsprechende Unterlagen für Zitierbeispiele werden zur Erstellung des Erläuterungsberichtes von der EA zur Verfügung gestellt. 
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